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SITUAGAO GERAL DO SECTOR

Durante os Ultimos anos, o classico perfil de Secretariado evoluiu, convertendo-se numa pega estratégica de grande valor e totalmente orientada a resultados.
Desempenham um papel fundamental no quotidiano das empresas, trabalhando com diferentes departamentos. A proliferacdo das novas tecnologias e de
empresas multinacionais obriga os profissionais administrativos a serem mais habeis com aspetos informaticos e a ter um maior conhecimento de idiomas.

0 QUE PROCURAM 0OS NOSSOS CLIENTES

Os clientes solicitam candidatos polivalentes com um alto nivel de autonomia e competéncias linguisticas avancadas, especialmente em Inglés, Francés e
Alemao. Em posicdes como a de Personal Assistant, continuam a ser imprescindiveis caracteristicas como a vocagao de servico, discricao e flexibilidade.

0 QUE PROCURAM 0S NOSSOS CANDIDATOS

As novas geracdes procuram saldrios competitivos que se ajustem as responsabilidades e a exigéncia da posicdo, assim como outros beneficios que
complementem o pacote salarial. Valorizam-se outros aspetos, como a possibilidade de formagéo continua ou um horario flexivel que permita a conciliagdo
entre a vida profissional e laboral.

TENDENCIA SALARIAL

Mantém-se uma crescente procura de pessoas com competéncias e experiéncia nas areas de Office Management.

A grande mudanca nesta area tem sido 0 aumento de forma generalizada do pacote salarial anual oferecido. Esta alteracéo justifica-se em parte pela crescente
aposta de empresas multinacionais em Portugal, que tém como referéncia salarial outros paises com indices salariais superiores.

SOBRE NOS

A Michael Page ¢ uma marca do PageGroup, grupo fundado em 1976 e reconhecido como lider mundial em Recrutamento Especializado, para quadros médios
e superiores. Conta com mais de 150 escritdrios nos cinco continentes e em mais de 35 paises.

Temos equipas exclusivamente dedicadas ao recrutamento para os principais sectores de mercado, para as diversas dreas funcionais dentro das organizacoes.
A nossa rede internacional permite-nos alargar a pesquisa a nivel global, 0 que nos assegura um servico ao cliente com um nivel altamente especializado e
experiente.

Em Portugal, temos escritorios em Lisboa e no Porto e uma equipa alocada ao recrutamento para o sul do pais, garantindo o apoio a diversos tipos de empresas
a nivel nacional e um recrutamento adequado as necessidades regionais.

Para além de Recrutamento Especializado, também fornecemos servicos de Consultoria de Human Capital, nomeadamente, estudos salariais, gestao de um
centro de avaliacao e andlise de tendéncias de mercado.

METODOLOGIA

0 estudo de remuneragao apresentado foi realizado gracas ao nosso conhecimento do mercado e a constante relacdo com clientes e candidatos.

A informac@o deste estudo € o resultado de uma andlise empirica de trés fontes de informacdo: Base de dados, clientes e candidatos do setor e publicacéo
de anuncios na imprensa e na internet.
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EMPRESAS DE GRANDE DIMENSAOQ E MULTINACIONAIS LISBOA PORTO

Secretaria de Presidéncia

35.000€ - 40.000€

30.800€ - 42.000€

Secretaria de Administragao

25.000¢€ - 38.000€

22.400€ - 32.200€

Secretaria de Direccao Geral

25.000€ - 38.000€

18.200€ - 25.200€

Senior Executive Assistant

25.000€ - 32.000€

22.400€ - 30.800€

Junior Executive Assistant

18.200€ - 21.000€

16.800€ - 19.600€

Secretaria Juridica

16.800¢€ - 25.200€

16.100€ - 23.800€

Secretaria de Departamento

14.000€ - 25.200€

12.600€ - 21.000€

Assistente Administrativa

11.200€ - 16.800€

11.200€ - 16.800€

Recepcionista

10.500€ - 16.800€

17.500€ - 29.400€

Office Manager

21.000€ - 45.000€

16.800€ - 24.500€

Office Assistant

14.000€ - 21.000€

12.600€ - 19.600€

Secretaria Executiva

21.000€ - 28.000€

19.600¢€ - 26.600€

Contact Center Manager

21.000€ - 45.000€

19.600¢€ - 29.400€

Costumer Service Specialist

11.900€ - 22.400€

11.200€ - 20.300€

*Os valores apresentados sao referentes a remuneragao anual bruta, sem bénus

Lishoa

Avenida da Liberdade, n°180-A, 3° andar
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lisboa@michaelpage.pt
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