
OS PERFIS DE SECRETARIADO 
NAS SOCIEDADES DE ADVOGADOS

Entrevistámos os responsáveis de 14 sociedades, de Pequena, 
Média e Grande Dimensão, Nacionais e Multinacionais, que 
empregam de 1 a 125 perfis de suporte.

A Michael Page abordou as mais importantes 
Sociedades de Advogados em Portugal
sobre as especificidades dos perfis de
suporte, nomeadamente: Recepcionistas,
Administrativas, Secretárias, Assistentes 
de Comunicação e  Financeiras.

SALÁRIOS E BENEFÍCIOS

As Rececionistas recebem 
entre 750€ e 1.050€ 
mensais mas nem todas as 
sociedades têm este perfil

As Secretárias recebem 
entre 640€ e 2.450€ 
mensais

Para as Responsáveis 
Financeiras, os valores 
sobem para 700€ a 
4.000€ mensais

SUPORTE: QUE PERFIL?

Mais de metade dos 
perfis de suporte 
das empresas 
entrevistadas tem 
Licenciatura

A antiguidade dos 
perfis de suporte 
nas empresas 
inquiridas varia entre 
os 2 e os 13 anos



FRINGE BENEFITS 
MAIS COMUNS

ATRAÇÃO 
DE TALENTO

• Bónus Anual

• Bónus 
Trimestral

• Seguro de 
Saúde

• Subsídio de 
Transporte

• Dias de 
férias extra

• Apenas 1/3 dos inquiridos 
recorre a empresas de 
recrutamento para contratar 
estes perfis

• 43% inquiridos recruta em 
regime temporário

VALOR-ACRESCENTADO DESTES 
PERFIS PARA AS EMPRESAS

• Organização e gestão

• Apoio aos operacionais

• Apoio na tomada de decisão

• Rapidez de resposta

• Promoção da confiança junto 
dos cliente

Worldwide leaders in specialist recruitment
www.michaelpage.pt

MOTIVOS PARA RECORRER AO TRABALHO TEMPORÁRIO:

• Baixa médica

61%

• Férias

15%

• Licença de 
maternidade

38%

• Projetos 
especiais/de 
curta duração

8%




